
国立大学法人東京医科歯科大学わくわく保育園【従業員枠】 

２０２4 年度４月入園募集要項 

2023 年 12 月 

 

 2024年４月から常時保育の利用を希望される方を対象にした募集を行います。利用を希望される場合は『学

内保育施設の利用に関する細則』をよくお読みのうえ、以下により申込を行ってください。また、従業員枠で

の入園は持ち上がり制度ではなく、年度単位のご入園となります。年度毎に改めて利用申請、選考するため、

次年度以降の利用を保障するものではありませんのでご了承願います。 

※５月以降の利用を希望される方は、今回の申し込みの対象外となります。 

【申込について】 

❖利用対象者 

・本学教職員および学生（原則として学部学生、大学院学生） 

（出向等で本学と雇用関係のない勤務の方は利用対象外となります） 

・居住の自治体にて「保育の必要性の認定」の 3 号認定を受けられる方 

（認定をされなかった場合は利用の対象とはなりません） 

❖対象児 

  生後５７日目から２歳児（４月１日時点） 

  ・0 歳児クラス：2023 年 4 月 2 日～2024 年 2 月 4 日までに生まれる方 

（4 月 1 日時点に生後 57 日となる方。予定日で申込は可能です           

が、2 月 4 日までに生まれなければ内定取消となります。） 

  ・1 歳児クラス：2022 年 4 月 2 日～2023 年 4 月 1 日生まれ 

  ・2 歳児クラス：2021 年 4 月 2 日～2022 年 4 月 1 日生まれ 

 

❖募集人数 

  ０歳児クラス：7 名  １歳児クラス：6 名  ２歳児クラス：2 名 

 

❖利用期間 

  2024 年 4 月 1 日 ～ 2025 年 3 月 31 日（※単年度契約となります） 

 

❖募集受付期間 

2023 年１2 月 15 日（金） ～ 2024 年 1 月 12 日（金）  

 

❖申込方法 

●下記提出書類を、担当係まで直接またはメール、郵送にてお申し込みください。 

※郵送の場合は必着日にご注意ください。 

 

❖提出書類 

●わくわく保育園常時保育申込書(所定様式) 

●配偶者の在職証明書または在学証明書（配偶者も本学の場合は不要） 

●出産予定日が記された母子健康手帳のコピー（出産前の場合のみ） 

 

 

 

 

注意事項 

・休職、休学中で４月入園にお申込み出来るのは、４月中に復職または復学される方となります。 

・保育園の在籍（登録）は４月１日（月初）からとなります。 



【入園までのながれ】 

❖選考のながれ 

１．保育園運営委員会による選考を行います。（両親が本学教職員の方など、本学における優先順位の高い

方から入園を決定します） 

２．選考結果を 2 月 5 日（月）にメールにて通知します。（※辞退があった場合はその都度繰上げます） 

３．認可保育園の結果を確認後、必ず２月 19 日(月)までに「入園の有無」をメールでご連絡ください。 

（※保留となっている方のためにも、決まり次第速やかにご連絡願います） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❖その他 

  ●4 月入園の 2 次募集は行いません。定員に空きがあり、受入が可能な場合は毎月追加募集を行います。

追加募集は入園月前々月の中旬～前々月下旬に行う予定です。募集期間内のみの受付となります。 

  ●0 歳児の募集について 

・１０月入園で 3 名の秋の定期募集を行います。１０月までの募集で保留となった方も、１０月入園の

応募者と併せて再選考となりますのでご承知おきください。 

 

【入園内定後の手続きについて】 

１．親子面談 

・親子面談では母子手帳を基に発育状況の確認を行い、復職日、勤務状況等に合わせて慣らし保育の日程、

保育時間等を決定します。（月極延長保育の希望もこの時伺います） 

２．入園前健康診断 

・全員に入園前健康診断を受けていただきます。費用は掛かりません。（3 月 18 日（月）の予定。この日

にどうしても都合の付かない方は要相談） 

・お子様の健康状況や日常生活の様子がわかる方の同伴が必要となります。 

 ３．入園決定 

・親子面談、入園前健康診断後に入園決定となります。（親子面談、入園前健康診断においてお子様の安全

を確保する上でわくわく保育園の設備や保育士数での受け入れが困難と判断された場合は入園をお断り

することがあります） 

 ４．自治体での手続き 

・入園決定後、居住自治体の保育園入園係において従業員枠でわくわく保育園へ入園する為の手続きを取

ってください。居住自治体において保育料を決定するため、必須の手続きとなります。 

注意事項 

・選考にあたって、既に提出頂いた書類以外の書類の提出やヒアリングを行うことがあります。 

・「入園の有無」をご連絡いただいた後に認可保育園や認証保育所への入園が決まりわくわく保育園を

辞退される場合は、改めてご連絡ください。 

・わくわく保育園（従業員枠）は年度契約となっております。翌年度以降の入園を必ずしも保障する

ものではないことお含みおきください。 

・居住地の認可保育園を辞退した場合、自治体によっては翌年度以降の選考に不利になることがあり

ます。予め居住の自治体にご確認ください。 

・文京区の地域枠としてわくわく保育園に入園決定した場合は、従業員枠の入園申し込みは辞退扱い

となります。区外への引越し予定等で従業員枠を希望する場合はお申し出ください。 



【保育園の概要】 

  場 所 ： 湯島地区 ６号館 1 階 

  名 称 ： 国立大学法人東京医科歯科大学わくわく保育園 

定 員 ： ２４名 ０歳児： １２名（従業員枠１0 名、地域枠 2 名） 

１歳児： ８名（従業員枠６名、地域枠２名） 

２歳児： ４名（従業員枠 2 名、地域枠 2 名） 

  保育時間： 基本保育  ７時１５分～１８時１５分 

        延長保育  １８時１５分～１９時１５分 

（延長保育定員） 

・月極延長保育 ２名（１歳児クラス以上、月１２回以上の利用者） 

・スポット延長保育 ３名（生後６か月以上） 

※原則として保護者の就業時のみのお預かりとなります。やむを得ない事情のある場合は園に 

ご相談下さい。） 

 

休園日 ： 土・日曜日 祝祭日 年末年始（１２／２９～１／３） 

保育料 ：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【担当】（申込書提出） 

  担 当 ： 総務部人事労務課給与・職員支援係 杉田（１号館１階 5 番窓口） 

  住 所 ： 〒113-8510 東京都文京区湯島１－５－４５ 

  電 話 ： ０３－５８０３－４６５４  

  ＦＡＸ ： ０３－５８０３－０２２２ 

  E-mail  ：  hoiku.adm@tmd.ac.jp 

保育形態 種 別 料   金 

常時保育 

基本保育料 
利用者の居住する市区町村

長が定める保育料 

月極延長保育料 5000 円／月 

スポット延長保育料 100 円／10 分 

補食費 200 円／回 

mailto:hoiku.adm@tmd.ac.jp


【入園までの流れ】

4月入園児募集（12/15～1/12）

入園前健康診断（3/18）
※3/18の入園前健康診断に参加できない人は、

後日在園児健康診断において受診していただき
ます。

わくわく入園保留

わくわく入園希望 わくわく入園辞退わくわく入園辞退

親子面談（3/4～3/15予定）

入園決定

認可の結果を見て「入園の有無」連絡（2/19まで）

追加募集・0歳児10月募集について

わくわくの入園保留について
・保留期限は、1，2歳児は年度

末までとなりますが、0歳児は
9月末までとなり、10月入園

の募集時は、応募者と併せて
再選考となります。

わくわく入園内定

内定・保留通知（2/5）

・4月入園の2次募集は行いません。
・5月以降は定員に空きがあり、受入が可能な場合にのみ追加募集を行います。ただし、0歳児
クラスについては原則6月～9月の追加募集は行いません。
・10月に0歳児3名を新規募集します。10月までの募集で保留となった方も再選考となります。

わくわく入園希望
辞退者が出たら随時
繰上げとなります

居住地の認可保育園（1次）内定、保留
通知（2/9頃）

居住地の認可保育園（1次）内定、保留
通知（2/9頃）

2024年4月入園

※居住の自治体入園係にて従業員枠入園の手続き
をして下さい。

わくわく入園繰上げ内定

居住地の認可保育園（2次）内定、保留
通知（3/10頃）わくわく

入園希望

わくわく入園辞退


