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利用者登録 

予約システムを利用するには、利用者登録が必要です。利用者登録は次の手順で行います。 

 

① Web ブラウザからシステムの URL「https://tmdu.ics-com.biz/tmdu_tech/」にアクセスして、

予約システムの初期（ログイン）画面を開きます。 

「利用者登録がお済でない方」にある［手続きに進む→］ボタンをクリックします。 

 

 

② 「申込者登録」画面が表示されるので、メールアドレスにご自身で受信可能なメールアドレス

を入力して、［送信］ボタンをクリックします。（携帯電話やスマートフォンではなく、パソコン

から利用できるメールアドレスを入力してください） 

 

③ メールアドレスに利用者登録を行うための案内をお送りしたことを示すメッセージが表示され

ます。 
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④ 受信メールに利用者登録を行うための URL が記載されていますので、そのアドレスにアクセス

します。 

 

 

 

 

利用者登録を行う URL 
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⑤ 「個人情報細方針への同意」が表示されますので、［同意する］をクリックします。 

 

 

⑥ 受信メールに利用者登録を行うための URL が記載されていますので、そのアドレスにアクセス

すると、ユーザ登録画面が表示されます。 

必要事項を入力して、［登録］ボタンをクリックします。 
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⑦ 仮登録完了のメッセージが表示され、仮登録完了のメールが送信されます。 

 

 

【ご注意】 

ここまでは仮登録の手続きが完了したことになります。本システムをご利用になるには、運営管

理者より承認を得る必要がありますので、承認許可の通知が届くまでお待ちください。 
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⑧ 承認手続き完了のメールが届きますと、システムの利用が可能となります。 

メールアドレスに記載されている URL にアクセスして、システムにログインしてください。 
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ログイン 

Web ブラウザからシステムの URL「https://tmdu.ics-com.biz/tmdu_tech/」にアクセスすると 

ログイン画面が表示されます。 

「メールアドレス」と「パスワード」を入力し、［ログイン］ボタンをクリックします。 

 

 

共用機器一覧画面が表示されます。 
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機器の予約 

① 共用機器一覧画面で各機器の右端にある［詳細/予約］ボタンをクリックすると現れるプルダウ

ンメニューから［予約］を選択します。 

 

 

②「新規予約申請フォーム」に必要事項を入力して［予約内容の確認］ボタンをクリックします。 

 カレンダー上の任意の日をクリックするとフォームの開始日時と終了日時がセットされます。 

 ※利用形態と学外利用（表示されている場合）を必ず選択してください。 
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③ 予約内容の確認画面が表示されるので、予約内容を確認後［予約を申請する］ボタンをクリッ

クします。（送信前に確認のダイアログが表示されます。） 

 

 

③ 正常に予約ができた場合「予約が完了しました」のメッセージが表示されます。また、予約完

了の通知メールがシステムより送信されます。 

 

 



 

 

－11－ 

予約完了通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ご注意】 

はじめて機器を予約される方は、機器管理者からの承認が必要です。予約フォームからの

申請直後は「仮予約」と表示され、仮予約の状態であることを示します。 

機器管理者から予約の承認を得ますと、正式に予約が確定したことが管理者よりメールで

通知されます。 

次回からは、フォームから予約申請しますと管理者からの承認は不要となります。 
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予約の取り消し 

① メインメニューの［マイページ］をクリックします。 

 

 

② 「予約履歴」にある機器一覧から該当する予約日時の［×予約を取消す］ボタンをクリックし

ます。 

 

 

「予約を取り消すと元には戻せません。取り消しても良いですか？」の表示されるので、［OK］

ボタンをクリックします。 
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③ 「予約を取り消しました」のメッセージが表示され、メールに予約を取り消した機器の詳細が

送信されます。 

 

 

予約取消通知メール 
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利用実績の報告 

機器の使用が終わりましたら、利用実績の報告を行ってください。 

利用実績の報告は以下の手順で行います。 

 

① メインメニューの［マイページ］をクリックします。 

 

 

② 「予約履歴」にある［実績の報告］ボタンをクリックします。 
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③ 「利用実績の報告」画面が表示されるので、必要事項を入力の上［登録する］ボタンをクリッ

クします。（登録時に確認メッセージが表示されます） 

 

 

④ 「利用実績を保存しました」のメッセージが表示されます。 

  利用実績の入力に誤りがあった際は、［実績の変更］ボタンをクリックして訂正してください。 

 

 

【ご注意】 

機器の使用後「利用実績」の報告を行いませんと、新規に機器の予約ができませんので 

必ず利用後の実績を入力してください。 
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個人情報の編集 

① マイページにある［個人情報編集］ボタンをクリックします。 

 

 

② 必要事項を入力して［登録］ボタンをクリックします。 
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③ マイページに戻り、「個人情報の編集が完了しました」のメッセージが表示されます。 
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パスワードの再設定 

システムにログインするご自身のパスワードを忘れてしまった場合は、以下の手順でパスワードを

再設定することができます。 

 

① ログイン画面のパスワード入力欄下にある「パスワードをお忘れですか？」のリンクをクリッ

クします。 

 

 

② ログイン時に入力する登録済みのメールアドレスを入力して、［送信］ボタンをクリックします。 

 

 

 

③ 「パスワードを再設定するための URL をメールでお送りしました。」のメッセージが表示され

ますので、システムから送信されたメールを確認します。 
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④ 「パスワードの変更」メールを確認すると、新しいパスワードを変更するための URL が記載さ

れているので、ブラウザでそのアドレスにアクセスします。 

 

 

⑤ 「パスワードの変更」画面が表示されますので、「新しいパスワード」欄にパスワードを入力し

て、［送信］ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 「パスワードを再設定しました！ログインしてくだい。」のメッセージが表示されます。 

「ログイン」リンクをクリックしてログイン画面に移行してください。 

 

 

 

利用者登録を行う URL 


