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システム操作方法

・　管理区域の入退室方法
・　RI管理システム操作方法

ＲＩ管理室

指紋照合装置操作手順
１．管理区域入室時の操作
入口に指紋照合装置がありますので、ID番号入力、指紋読取、選択内容確認を行います。

[image: image1]●操作ガイダンスは液晶ディスプレーに表示されます。
●画面が黒くなっている場合は、画面をタッチしてください。すると、『画面をタッチしてください（Please touch display）』のメッセージが画面に出ますので、画面をタッチして入力を開始してください。
●ID番号は、『０＋誕生日』です。

例）4月1日生まれの場合、『００４０１』
●途中で入力を間違った場合、“＃”（シャープ）でクリアできます。
●指紋照合NGの時

下記の理由により入室できない場合があります。この場合、RI使用資格を失っている恐れがありますので、RI管理室に申し出てチェックを受けてください。

（1）放射線業務従事者登録の未登録
（2）教育訓練の未受講
（3）健康診断の未検診および問題がある
（4）クイクセルバッジ（個人被ばく線量計）の着用記録がない
●選択内容確認で『再入力』が必要な方

（1）記録室のパソコンで「RI使用目的・場所登録」をしていない方
　　※この方は使用目的・使用場所の表示がありません。

（2）表示されている使用目的・使用場所を変更する方

２．汚染検査（ハンドフットクロスモニター）での操作
管理区域から退室する前に、ハンドフットクロスモニターで汚染検査を行います。この汚染検査をスキップして退室することはできませんので、忘れずに行ってください。
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●ハンドフットクロスモニター付近に指紋照合装置がありますので、入室操作同様、ID番号入力、指紋読取を行います。
●B1の出入口では手足と衣服の汚染検査を同時に行っていますので、④はありません。

●汚染の警告が出た場合、RI管理室（5788）に連絡してください。

※休日等で管理室員が不在の場合は、除染等を行い、「OK」がでるまで汚染検査（ハンドフットクロスモニター）を行ってください。
退室後、記録室パソコンのテーブル下のBOXに入っている「RI管理室への報告用紙」に必要事項（除染方法等）を記入し、隣のBOXに記入した紙を入れておいてください。後日、RI管理室員が確認します。
３．管理区域退室時の操作（RI貯蔵室入室時の操作）
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●出口に指紋照合装置がありますので、入室操作同様、ID番号入力、指紋読取を行います。

※RI保管室に入室する時も、同様の操作をします。
●指紋照合が「OK」になりますと、開錠し自動でドアが開きますので、速やかに退室してください。

４．指紋照合装置補足説明
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管理区域の入退室方法
・指紋照合装置を使用して、管理区域の入退室、汚染検査（ハンドフットクロスモニター）を行います。※管理区域内にあるRI保管室の入室にもこの指紋照合装置を使用します。
・事前に指紋登録が必要となりますので、入室前にRI管理室に申し出てください。

・管理区域の出入口はB1階と6階にありますので、ご都合の良い方をご利用ください。

RI使用目的・場所登録方法～管理区域に入室する前に～
管理区域に入室する前に、「使用目的（使用方法）」と「使用場所」の登録をします。

この登録は、管理区域に初めて入室する場合（「使用目的・場所」が未登録の方）には必ず行っていただきます。また、登録した「使用目的・場所」が変更になる場合は、自主的に登録し直してください。

記録室に備え付けのパソコン（1階・6階）で登録をします。必ず登録を済ませてから管理区域へ入室してくだい。

※入口の指紋照合装置でも登録可能です。「指紋照合装置操作手順　１．管理区域入室時の操作」を参照してください。

＜操作手順＞

①パソコン画面が図1のようになっていますので、ID番号を入力し、「OK」（またはEnter）をクリックします。
図1　ID番号入力画面
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②画面が図2になりましたら、「読取開始」（またはEnter）をクリックします。指紋読取窓が赤く光りますので、そこに指を押し当てて指紋照合を行います。（「位置：OK」が認証可能の合図です。）

図2　指紋照合画面
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③画面が図3になりますので、「RI使用目的・場所登録 (Registration of Purpose and Place)」をクリックします。

図3　出入口端末機能選択画面
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④すると画面が図4になりますので、「使用目的（使用方法）」と「使用場所」を入力します。
それぞれ入力欄右側の▼をクリックすると、一覧が表示されますので（図4参照）、一覧を上下にスクロールし、該当する「使用目的（使用方法）」「使用場所」を見つけ、選択します。
※氏名（Name）・所属（Section）・官職（）に間違いが無いか確認し、間違いがある場合はRI管理室に連絡してください。

図4　使用方法・使用場所入力画面
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⑤該当する「使用目的（使用方法）」と「使用場所」を表示させたら、「登録（Save）」をクリックします。

⑥書込みが済みましたら、「閉じるExit」をクリックします。

⑦画面が図3に戻りますので、「終了Exit」をクリックして画面を閉じます。

※最後に必ず、パソコン画面を図1の状態にしたのを確認してから部屋を出てください。

「RI使用目的・場所登録」の操作はこれで終了です。

※この登録は毎回する必要はありません。一度登録した「使用目的（使用方法）」と「使用場所」に変更がなければ、次回からこの登録は不要です。変更がある場合に、再度この操作行ってください。

RIの使用に伴う保管庫からのRIの出庫、保管（入庫）、使用廃棄記録について

使用するRIは各自がRI保管庫から出庫（又は保管）して使用することになっています。

※注　RIは法令によりRI保管施設にて保管することが義務づけられています。

RI使用者は使用するにあたって、その日、又はその実験操作で使用する数量のみをRI小分け室にて分注し、分注したもののみを各実験室（作業室）に持ち出して実験等を行うことになっています。なお、分注残量はすみやかに元のRI保管庫にもどし、保管することとなっています。

RI使用者はRI使用トラブルを最小限にするためにも前記の原則を守るよう心掛けて下さい。また使用したRIはその都度使用廃棄記録を付けることになっています。

Ⅰ．RIを保管庫から取り出す（RI出庫）
RI貯蔵室に行き、備え付けのパソコンで次の操作を行ってください。

①パソコン画面が図1のようになっていますので、ID番号を入力し、「OK」（またはEnter）をクリックします。
図1　ID番号入力画面
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②画面が図2になりましたら、「読取開始」（またはEnter）をクリックします。指紋読取窓が赤く光りますので、そこに指を押し当てて指紋照合を行います。（「位置：OK」が認証可能の合図です。）

図2　指紋照合画面
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③画面が図3になりますので、「RI使用（保管庫解錠）USE RI (Unlock Storage)」をクリックします。

図3　RI保管庫画面
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④画面が図4になり、使用可能なRIが上表に表示されます。
図4　RI出庫選択画面
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●【操作1】に従って、使用するRIにカーソルを合わせ、ダブルクリックします（複数選択可）。すると選択したRIが下表に表示されます。※複数選択した場合は、複数表示されます。
●【操作2】に従って、使用するRIを選択し（選択したRIは左端にチェック［▶］が付きます）、「使用（解錠）Use (Unlock)」をクリックします。
●間違えて違うRIを選択してしまった場合は、「使用（解錠）Use (Unlock)」をクリックせずに、「終了Exit」をクリックすればキャンセルされます。
⑤すると、図5の画面が図4の前に現れますので、「OK」をクリックします。

※解錠をやめる場合は、「CANCEL」をクリックしていただくと、前の画面に戻ります。

図5　RI保管庫解錠画面
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⑥すると、使用するRIが保管されている保管庫扉の開錠音が鳴り、ランプが点滅し、扉が開錠されますので、速やかにその扉を開けて使用するRIを取り出し、扉を閉めます。

●扉を閉めると自動的にロックされます。

●1回の操作で取り出すRIは一つだけです。複数選択した場合は、その数分だけこの操作を行ってください。
●長い間（1分程度）扉を開けないままでいると、自動的にロックされますのでご注意を！

⑦使用するRIの取り出しが済みましたら、図4の「終了Exit」をクリックします。
⑧画面が図3に戻りますので、「終了Exit」をクリックして画面を閉じます。

※最後に必ず、パソコン画面を図1の状態にしたのを確認してから部屋を出てください。

RI出庫の操作はこれで終了です。

出庫したRIを持ってRI小分け室（RI貯蔵室隣）に行き、「RI使用・小分け登録」を行ってください。⇒Ⅱ．保管庫から取り出したRIを使用する
Ⅱ．保管庫から取り出したRIを使用する（RI使用・小分け登録）
出庫したRIを持ってRI小分け室に行き、備え付けのパソコンで次の操作を行ってください。

①パソコン画面が図1のようになっていますので、ID番号を入力し、「OK」（またはEnter）をクリックします。
②画面が図2になりましたら、「読取開始」（またはEnter）をクリックします。指紋読取窓が赤く光りますので、そこに指を押し当てて指紋照合を行います。（「位置：OK」が認証可能の合図です。）

③すると、画面が図6になりますので、使用するRIのQRコードをQRコードリーダーでスキャンします。するとスキャンしたRIの情報が「RIプロフィール」に表示されますので、RIプロフィール（核種、化合物名、入手日、購入者）を確認してから次の操作に移ってください。

＜スキャン方法＞

コードリーダーから出るレーザーの真ん中の十字をQRコードに合わせ、ボタンを押してスキャンします。

	図6　RI使用・小分け登録画面
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	図6-1
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④「本日最大使用可能量」と「現保有量」の範囲内で使用量を入力します。

＜入力方法＞（図6-1参照）

（1）「小分け量」の【B】（カーソル点滅部）に使用量の数値を入力します。

（2）【C】で単位（Bq、KBq、MBq、GBq、TBq）を選択し、表示させます。

●全ての量を使用する場合は、「全量使用Use ALL」をクリックします。

●【A】は変更しないでください。「使用（use）」のままでOKです。
●ここでも「使用方法」・「使用場所」の変更ができます。変更のない方は必要ありません。
＜希釈・分注等でRIを使用する場合＞

【A】をクリックして「小分け（divide）」を選択し、同様の操作を行ってください。

後でRI使用・廃棄登録をする必要はありませんが、再保管の処理をしますので必ず管理室（内線5788）に連絡してください。

⑤使用量の入力が済みましたら、「書込Save」をクリックします。すると「今回小分け済みRI」に使用するRIが表示されます。

＜複数のRIを使用する場合＞

書込みしたRIが「今回小分け済みRI」に表示されましたら、「RI番号クリアRescan」をクリックし、③からの操作を繰り返してください。

⑥書込みしたRIが「今回小分け済みRI」に表示されましたら、「閉じるClose」をクリックします。
※必ず「書込Save」をしてから「閉じるClose」をクリックしてください。

※最後に必ず、パソコン画面が図1の状態にしたのを確認してから部屋を出てください。

「RI使用・小分け登録」の操作はこれで終了です。

実際に小分けが終わりましたら、速やかにRIを持ってRI貯蔵室に行き、「RI保管（または容器廃棄）」を行ってください。⇒Ⅲ．RIを保管庫に戻す（保管）・RIを捨てる（容器廃棄）
Ⅲ．RIを保管庫に戻す（保管）・RIを捨てる（容器廃棄）
RI貯蔵室に行き、備え付けのパソコンで次の操作を行ってください。

＜小分けしたRIを再保管する場合＞
RI保管庫には入れず一時保管庫等に入れ、必ずRI管理室（内線5788）に連絡してください。

使用に伴う記帳等が異なります。また、再保管するRIに新しい管理番号が必要となります。

①パソコン画面が図1のようになっていますので、ID番号を入力し、「OK」をクリックします。
②画面が図2になりましたら、「読取開始」をクリックします。指紋読取窓が赤く光りますので、そこに指を押し当てて指紋照合を行います。

③画面が図3になりますので、「RI保管（保管庫開錠）STORE RI (Unlock Storage)」をクリックします。

④画面が図7になり、出庫中のRIが上表に表示されています。

●【操作1】に従って、保管するRIのQRコード（2Dコード）をQRコードリーダーでスキャンします。するとスキャンしたRIが下表に表示されます。※QRコードリーダーに付いているボタンを押すとスキャンされます。
●【操作2】に従って、保管するRIを選択し（選択したRIはチェック[▶]されます）、「保管（解錠）Store RI (Unlock)」をクリックします。
図7　RI保管選択画面
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●RIを捨てる場合は、「保管（解錠）Store RI (Unlock)」をクリックせずに、「容器廃棄Dispose of Bottle」をクリックします。RIの容器は、中と外の容器を一緒にして廃棄容器入れ（黄色のBOX）の中に入れてください。

※「容器廃棄Dispose of Bottle」をクッリクしても、数量がゼロになっていないRIの容器廃棄はできないようになっています。

⑤図5が図7の前に現れますので、「OK」をクリックします。

※解錠をやめる場合は、「CANCEL」をクリックしていただくと、前の画面に戻ります。

⑥すると、RIを保管する保管庫扉の開錠音が鳴り、ランプが点滅し、扉が開錠されますので、速やかにその扉を開けてRIを保管し、扉を閉めます。

●扉を閉めると自動的にロックされます。

●1回の操作で取り出すRIは一つだけです。複数選択した場合は、その数分だけこの操作を行ってください。
⑦RIの保管が済みましたら、図7の「終了Exit」をクリックします。

⑧画面が図3に戻りますので、「終了Exit」をクリックして画面を閉じます。

※最後に必ず、パソコン画面を図1の状態にしたのを確認してから部屋を出てください。

「RI保管（または容器廃棄）」の操作はこれで終了です。

小分けしたRIの実験が終わりましたら、記録室（RIセンター出入口）に行き、忘れずに「RI使用・廃棄登録」を行ってください。⇒Ⅳ．RIを使用した記録をつける（RI使用・廃棄登録）
Ⅳ．使用したRIの記録をつける（RI使用・廃棄登録）

記録室（RIセンター出入口）に行き、備え付けのパソコンで次の操作を行ってください。

①パソコン画面が図1のようになっていますので、ID番号を入力し、「OK」（またはEnter）をクリックします。
②画面が図2になりましたら、「読取開始」（またはEnter）をクリックします。指紋読取窓が赤く光りますので、そこに指を押し当てて指紋照合を行います。

③画面が図8になりますので、「RI使用・廃棄登録Registration of Use and Waste」をクリックします。

図7　出入端末機能選択画面
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④画面が図9になり、「小分け済みRI一覧」に小分けしたRI（使用可能なRI、実験中のRI）が表示されていますので、その日実験で使用したRIをクリック（黒く反転）します。

※RIをクリックすると、そのRIの情報が「RIプロフィール」「廃棄記録」欄に自動的に表示されます。

	図9　RI使用・廃棄登録画面
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	図10　従事者検索画面
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＜他の人が小分けしたRI（実験中のRI）を使用した場合＞下記（1～4）の操作を行う必要があります。

（1）図9右上の「小分け者検索Search Divider」をクリックします。

（2）すると、図10が現れますので、「氏名（ｶﾅ）」に小分けした人（RI出庫者）の名前をカタカナで入力します。

※名前は自動的に半角カタカナで入力・表示されるようになっています。

（3）「検索」をクリックすると、表に該当する名前の一覧が表示されますので、その一覧の中から小分け者を選択（黒く反転）し、「確定」をクリックします。
（4）すると、図10が消え、図9の「小分け済みRI一覧」にその方が小分けしたRI（実験中のRI）が表示されます。（対象者欄には、その方の名前が表示されます。）

以後の操作は④からの操作と同様です。

⑤RIプロフィール（核種、化合物名）を確認したら、廃棄記録を入力していきます。

（1）ここでも「使用方法」と「使用目的」が変更できます。該当する「方法」「目的」を選択してください。必要のない方は選択し直す必要はありません。

（2）今回の廃棄量を入力します。（図9-1参照）

図9-1
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【A】【B】には自動的に小分け量全量が表示されています。

全量廃棄の場合：　【A】【B】には自動的に小分け量全量が表示されていますので、そのままでOK！

一部廃棄の場合：　【A】に適切な廃棄量を入力、【B】から適切な単位を選択し直します。

（3）廃棄量（内訳）を入力します＜図9-2参照＞

図9-2
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【A】【B】：廃棄内容物選択

【C】：廃棄量の数値入力

【D】：単位（Bq、KBq、MBq、GBq、TBq）選択

●廃棄分類（可燃物、難燃物、不燃物、有機液体、無機液体、動物）に従い、【A】（【B】）から適切な廃棄内容物を選択、【C】に適切な数値を入力、【D】から適切な単位を選択します。

●廃棄内容物は【A】【B】から2つまで選択できます。廃棄内容物が1つしかない場合は、【A】から選択してください（【A】優先）。3つ以上ある場合は主要な2つを選択してください。

●廃棄分類「7　その他」は使用しないでください。

●この表は、自動的に廃棄量残量を計算、表示するシステムになっています。【A】（【B】）を選択すると、自動的に今回の廃棄量全量（残量）が【C】【D】に表示されます。

⑥廃棄記録の入力が、「書込Save」をクリックします。

※書込みをせずに「終了Exit」をクリックしてしいますと記録を付けたことにはなりませんので、ここで必ず「書込Save」をしてください。
＜複数のRIを使用した場合＞

1つ目のRIの廃棄記録の「書込Save」をクッリクしましたら、④～⑥の操作を繰り返してください。

⑦書込みが済みましたら、「終了Exit」をクリックします。

⑧画面が図8に戻りますので、「終了Exit」をクリックして画面を閉じます。

※最後に必ず、パソコン画面を図1の状態にしたのを確認してから部屋を出てください。

「RI使用・廃棄登録」の操作はこれで終了です。

※ID番号は、『０＋誕生日』です。


例）4月1日生まれの場合、『００４０１』





※ID番号は、『０＋誕生日』です。


例）4月1日生まれの場合、『００４０１』








