
学生向け Teams の機能一覧（Microsoft 公式 YouTube チャネルから抜粋） 
 
 
新しいチームを作成する 
https://youtu.be/i6iMBU-aFq4 
※対象が学内の学生/教職員であればフルネームを入力するだけで簡単にチームに追加すること

ができます。 
 
チャネルを作成する 
https://youtu.be/2oKgoQe5XEE 
※チャネル・・・チーム内で情報共有される単位のこと 
 
チャネル内でメッセージをやり取りする 
https://youtu.be/mofZNTZn0P8 
 
ファイルを共有する（共有したファイルは同時に編集したりできます） 
https://youtu.be/bOAr_Z9vBr4 
 
Excel（など）のファイルをタブに表示しすぐに編集できるようにする 
https://youtu.be/xKJaax1YjhM 
 
チャネルから会議（ビデオやオーディオで）を開始する 
https://youtu.be/UNfUnbWYDMI 
 
特定のユーザーとチャットする 
https://youtu.be/S9cKiHfsmgo 
 
Teams で会議を予約する 
https://youtu.be/zSpO7D_B1P8 
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