
各部局で保有する個人情報ファイル

個人情報ファイルの名称 学納金管理ファイル

個人情報ファイルが利用 経理部経理課

に供される事務をつかさ

どる組織の名称

個人情報ファイルの利用 授業料の収納管理のために使用する。

目的

個人情報ファイルの記録 （学生個人情報）1.入学年度、2.受験番号、3.学生番号、

項目 　4.氏名、5.郵便番号、6.住所、7.電話番号

（保証人個人情報）1.保証人氏名、2.郵便番号、3.住所、

　4.電話番号、5.続柄区分

（口座振替情報）1.授業料引落口座

記録範囲 授業料債権発生者

記録情報の収集方法 預金口座振替依頼書及び学務関係部署からの学籍データ

記録情報の経常的提出先 金融機関

個人情報ファイルの種別 ■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル）

□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル）

令第４条第３号に該当す ■有

るファイルの有無 □無

備　　　考


