
兼業システム導入説明会 

平成30年2月6日 

総務部人事課副課長 荒川 



これまでの兼業システム導入に関するご案内 



（目的・特徴） 

兼業依頼者からのWEB申込 

自身の兼業情報管理が容易 

報告兼業も「随時」システ
ムに入力可能（申請か報告
かの判断が不要） 

入力代行者の指名が可能 



（目的・特徴） 

人事課担当者に一極集中している
兼業申請・報告処理を簡便化 

兼業許可の迅速化にも資する 



（目的・特徴） 

利益相反審査の簡便化 
（両システムでのデータ交換機能） 

大学ＩＲとの連携機能（教員の委員
会活動の情報を自動取込み） 



（目的・特徴） 

社会の要請に応えるために、
適切にシステムから兼業情
報の統計処理を行う 
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統合IDとパスワードを入力 

①ログイン画面 ②個人専用の画面 

申請中兼業のステータ
ス管理 

兼業総額の表示 

兼業申請する機能 



兼業申請 手順（パターン１） 

依頼者（企業等） 

依頼書を作成 依頼書の取込／提出 

申請者（兼業をする職員） 

【依頼者用WEBページ】 【申請者用 個人専用ページ】 
①専用ページから作成 

⑤依頼書を取込 ④兼業依頼引受 

⑥内容を確認「申請」 

③添付しメール送信 

依頼書 

②依頼書をＤＬ 

依頼書 

このファイルは、学内の兼
業システムでのみ開くこと
ができます 



企業・研究機関の方 



兼業を依頼される方へ 



兼業システムURL（兼業依頼用） 



兼業システムURL（教職員用） 



申請書を自ら作成し提出 

申請者（兼業をする職員） 

【申請者用 個人専用画面】 

①新規申請 ③兼業申請を選択 ②質問事項に回答 ④兼業内容を入力し申請を選択 

兼業内容を入力 

入力後「申請」で、提出 

兼業申請 手順（パターン２） 



代行者の設定  

（兼業をする教職員） 

代行者として設定 



代行入力機能 
 

代行者 

【代行者の画面】 

（兼業をする職員） 

【代行ログイン画面（○○先生の画面）】 

代行者設定されたユーザは「代行者用メニュー」
が表示されます 
「代行ログイン」を押すと○○先生の代行で 
ログインできます 

○○先生に代わり申請など
ができます 





【通知サービス】について 



• From: 兼業審査申請システム  
Subject: 【通知サービス】新規届出提出のお知らせ  
荒川 徹 様 

 
 以下の「新規届出」が提出されました。 

 内容を確認し、許可（受理）してください。 

（分野長が許可した後、学長許可のための審査へ回送されます。 

【兼業名】 ●●病院（非常勤医師） 

【兼業種別】エ 非常勤講師等又は非常勤医師等の兼業 

【申請種類】新規申請 

【兼業職員（氏名／所属／職名）】○○ ○○／人事総務係／特定業務事務職員 

【申込日】2017年11月15日 00:00 

【提出日時】2017年11月15日 17:40 

【申請書表示URL】<< https://ap-ura.tmd.ac.jp/part_trial/Apply/show.aspx?TYPE=0&ID=7481 >> 

【申請書決裁URL】<< https://ap-ura.tmd.ac.jp/part_trial/Apply/flow.aspx?FLOW=0 >> 

【通知サービスの例】 



データの欠損や、項目の欠落などの
ため、必ずしも正確なデータになっ
ていません。 
平成29年度以前のデータは参考に止
めるようお願いいたします。 



営利企業の役員兼業 
自営業による兼業申請 など 
 
※企業の定款や営業報告、組織図などから 
委員会で兼業の適否を審査するため 



現在、「兼業審査申請システム利用
ガイド（H29年11月版）」をシス
テムにアップしていますが、現在修
正箇所を整理しています。 
近く、更新版をアップロードします
のでご注意願います。 



兼業を依頼する企業等の学外者へ、 
本システムの利用について 
周知にご協力下さい。 



依頼メールのテンプレート 

• 兼業を依頼される方へ  
 

 東京医科歯科大学では、本学に所属する教職員に兼業を依頼する際に、 新たに構築
した「兼業システム」により兼業の依頼をして頂くこととなり ました。誠にお手数ですが、  
 
 『平成30年4月以降に実施するの兼業依頼分から』  
 
 下記ＵＲＬからシステムにアクセスしていただき、兼業の依頼をする ようにお願い申し
上げます。  システムにより作成した兼業依頼データをダウンロードして頂き、兼業 を依
頼する教職員へメールにて当該ファイルを添付し、ご連絡下さい。 
 
 兼業システムＵＲＬ 
（兼業依頼用） https://web-ura.tmd.ac.jp/partcorp/Common/  
※操作方法につきましては、上記ＵＲＬの「利用者ガイド」をご参照下さい。 
 ※一部、システム対応していない兼業もございます（営利企業の役員兼業等）  システ
ムの詳細や兼業についての問合せには、下記へお願いいたします。  
【 担   当 】 総務部人事課人事総務掛（１号館西 １階 １番窓口）  
【 住   所 】 〒113－8510 東京都文京区湯島1-5-45  
【TEL/FAX(学外)】 03-5803-5020／03-5803-0101(fax)  
【  e－mail  】 kengyou.adm＠cmn.tmd.ac.jp  


