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 研究年報を出力する 14

当該組織の研究年報を出力することができます。研究年報は、分野情報(所属スタッフ、分野概要、研究活動、教

育活動、教育方針、臨床活動、臨床上の特色)および当該組織に所属する教職員の業績データが出力されます。 

★ポイント 

 研究年報の出力は、役割で「組織情報編集」を選択することで操作を行うことができます。 

  

※役割で「組織情報編集(組織名)」が選択候補にない場合は、当該組織の組織管理者(分野長)に役割 

を追加するよう依頼をかけてください。 

 研究年報が出力できる組織は、「分野」のみが対象です。当該組織が「分野」以外(講座や専攻)の場合は

出力されません。 

当該組織配下に「分野」が存在する場合は、配下組織の研究年報が出力されます。 

14.1 研究年報出力画面に移動する 

 「冊子帳票を出力する」ボタンをクリックします。 ①

 

 操作できる一覧ページが表示されます。▼分野の「研究年報を出力する」をクリックします。 ②

 

★ポイント 

 ブラウザの戻るボタンを利用すると、正しく動作しない場合があります。必ず画面上の「メニューへ戻る」等のボタ

ンを利用してください。 

 

以上で研究年報出力画面に移動する操作は完了です。 
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14.2 研究年報を出力する 

 一覧画面下部メニューの「出力条件設定」ボタンをクリックします。 ①

  

 出力条件設定画面が表示されます。出力条件を設定し、「出力する」ボタンをクリックします。 ②

 

★ポイント 

 対象期間は 2014年を選択した場合、2014年 1月１日から 2014年 12月 31日までとなります。  

業績データは、対象期間で指定されたものが対象となります。 

  対象期間に該当しない日付項目(論文・総説の場合は出版年月)が空の業績データも出力されます。 

 対象期間と出力言語の組み合わせは複数設定することはできません。組み合わせがすでに存在する場合は

以下のエラーメッセージが表示されます。 
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 確認画面が表示されます。出力条件を確認し、「確定」ボタンをクリックします。 ③

 

 研究年報出力一覧画面が表示され、ファイル欄に「実行中」と表示されます。「再表示」ボタンをクリックして画④

面表示を更新します。 

 

★ポイント 

 研究年報の出力処理には時間がかかる場合があります。少し時間をあけて結果を確認してください。 

 ファイル欄に「ダウンロード」ボタンが表示された場合は、研究年報の出力処理が正常に実行されたことになり⑤

ます。 

 

 「ダウンロード」ボタンをクリックし、研究年報「nenpo.pdf」をダウンロードします。 ⑥
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【研究年報イメージ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ポイント 

 一度作成した研究年報を同じ出力条件で作成したい場合は、再作成したいレコードを選択し、一覧画面下

部メニューの「再作成」ボタンをクリックしてデータを削除してください。 

 

 

 一覧画面には、作成した研究年報がレコードとして残ります。不要な場合は削除したいレコードを選択し、一

覧画面下部メニューの「削除」ボタンをクリックしてデータを削除してください。 

 

 

  



 

－ 研究情報データベース 一般利用者向け利用マニュアル － 

- 65 - 
Copyright (C) SRA-TOHOKU, Inc. 2014. All Rights Reserved 

 教員個人調書を出力する 11

当該組織に所属する教職員の教員個人調書をまとめて出力することができます。 

教員個人調書は、文部科学省の大学設置・学校法人審議会の専門委員会による教員資格審査の申請書類とし

て利用される帳票(様式第 4号)です。 

 教員個人調書の様式の内訳は以下のとおりです。 

【教員個人調書】 

・履歴書・・・・・・・・・・・・学歴、職歴、学会および社会における活動等、賞罰、職務の状況を記載します。 

・教育研究業績書・・・・研究分野、教育能力や職務に関する事項、研究業績等を記載します。 

★ポイント 

 本システムにおいて、教員個人調書を文部科学省へ提出することはありません。一般ユーザの履歴書や研究

業績をまとめた資料として利用するものです。 

 教員個人調書は Excel形式で出力できるため、出力後に自由に編集することができます。 

※本システムの教員個人調書は、様式第 4号に完全に準拠したものではありません。不足項目等は個別に 

編集してください。 

11.1 教員個人調書出力画面に移動する 

 「個人帳票を出力する」ボタンをクリックします。 ①

 

 操作できる一覧ページが表示されます。▼帳票の「教員調書を出力する」をクリックします。 ②

 

★ポイント 

 ブラウザの戻るボタンを利用すると、正しく動作しない場合があります。必ず画面上の「メニューへ戻る」等のボタ

ンを利用してください。 

 

以上で研究年報出力画面に移動する操作は完了です。 
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11.2 教員個人調書を出力する 

 一覧画面下部メニューの「出力条件設定」ボタンをクリックします。 ①

 

 出力条件設定画面が表示されます。出力条件を設定し、「出力する」ボタンをクリックします。 ②

  

★ポイント 

 データ抽出期間を指定した場合は、教育研究業績書に出力される業績データの日付項目(論文・総説の場

 合は出版年月)に該当するデータのみ絞り込むことができます。日付項目が空のデータは出力されません。

 データ抽出期間を指定しない場合は、すべての業績データが出力されます。日付項目が空のデータも出力され

 ます。履歴書については、データ抽出期間に関係なくすべてのデータが出力されます。
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 確認画面が表示されます。出力条件を確認し、「確定」ボタンをクリックします。 ③

 

 教員個人調書出力一覧画面が表示され、ファイル欄に「実行中」と表示されます。「再表示」ボタンをクリックし④

て画面表示を更新します。 

 

 ファイル欄に「ダウンロード」ボタンが表示された場合は、教員個人調書の出力処理が正常に実行されたことに⑤

なります。「ダウンロード」ボタンをクリックし、教員個人調書ファイル「mext.xxx.xlsx.zip」をダウンロードし

て保存します。 

 

★ポイント 

 一度作成した教員個人調書を同じ出力条件で作成したい場合は、再作成したいレコードを選択し、一覧画

面下部メニューの「再作成」ボタンをクリックしてデータを削除してください。 
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 一覧画面には、作成した教員個人調書がレコードとして残ります。不要な場合は削除したいレコードを選択し、

一覧画面下部メニューの「削除」ボタンをクリックしてデータを削除してください。 

 

 保存した教員個人調書ファイル「mext.xxx.xlsx.zip」を解凍すると、Excel ファイルが表示されます。 ⑥

 

 

【履歴書】                           【教育研究業績書】 

 

★ポイント 

 各データの公開設定が「公開(学外)」の場合に出力されます。 

 

  


